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ZARZADZENIE NR 10/2000
Starosty Nowodworskiego
z dnia 07.04.2000r.,

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
przetargowego, oceny oraz wyboru zlozonych ofert, w postepowaniu prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego na remont dachu i termoizolacje przegrod poddasza
uzytkowego budynku administracyjnego, siedziby Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim ul. Sikorskiega 23.

§1
Powoluje si¢ Komisje przetargowa w skladzie:
1. Piotr Piechnik — Przewodniczacy Komisji
2. Piotr Nitecki — Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Mirostaw Prokurat — Czionek Komisji
4. Dariusz Olszak - Czlonek Komisji
§2

Do zadanh komisji nalezy:

Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SWIZ).
Publiczne otwarcie ofert.

Wypelnienie odpowiednich drukéw i zalacznikéw.

Dokonanie oceny ofert i wybér oferty najkorzystniejszej dla Zamawiajacego.
Sporzadzenie protokotu postepowania o zamowienie publiczne,

W przypadku nie podpisania umowy z wybranym oferentem dokonanie nowego
wyboni.
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§3
I. Komisja przetargowa rozpoczyna pracg z dniem podpisania zarzadzenia.

2. Zakonczenie pracy Komisji nastapi z chwilg podpisania umowy z oferentem, ktérego
oferta zostala wybrana.
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Komisja Przetargowa ma prawo uniewazni¢ przetarg lub odrzucié oferte w przypadkach
okreslonych ustawg o zamodwieniach publicznych.

§5

Komisja Przetargowa prowadzi postepowanie zgodnie z Ustawa o zaméwieniach publicznych
w oparciu © Regulamin Pracy Komisji (Zalacznik Nrl do Zarzadzenia).
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Zearzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postgpowania o zaméwicnie publiczne,
oceny oferty i wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.

Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Starosty Newedworskiego nr 1072000

z dnia 07.04.2000r.

1.1 Komisja rozpoczyna dziatalneée z dniem powotania.

1.2 Komisjg abowiazujg przepisy Ustawv z dnia 10 czerwea 19945, o zaméwieniach
publicznych (Dz. U. Nr 79, poz. 344 z pdZniejszymi zmianami), przepisy aktdw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

1.3 Przewadniczaey kierujacy praca komisji informuje cztonkdw komisji o
wykluczeniach po stronie zamawiajacego. Zgodnie z art.20 Ustawy o
zamdwieniach publicznych w postepowaniu o udzielenie zamdwicnia publicznego
nie moga wystgpowac w imieniu zamawiajacego, ani tez wykonywacé czynnosei
zwiazanych z postgpowanicm o zaméwienie publiczne, a takze by¢ biegbymi
osoby, ktdre:

- pozostala w zwigzku malzeiskim albo w stosunku pokrewicnstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
beeznej do drugiego stopnia, albo sq zZwigzani z tytubu przysposobienia opieki
lub kurateli z oferentami, jego zastepca prawnym lub czionkami oséh prawnych
ubicgajacych sie o udzielenie zamowienia

- przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byhy cztonkami wtadz osab
prawnych ubiegajacych sie o udzielenic zaméwienia.

- pozostaja z dostawca lub wykonawea w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, 7e moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosei.

1.4 Cztonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace oceny zlozonych ofert,
skladajg oswiadezenie wg wzoru ZP-21.

Do zadan kemisji nalezy:

2.1 zapoznanie sig ze specyfikacjq istotnych warunkdw Zamowienia,

2.2 publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokolu,

2.3 dokonanie oceny ztozonych ofert i wybér oferty najkorzystniejszej dla
zamawidjacego,

2.4 sporzadzenie odpowiedniej dekumentacji na drukach ZP zgodnie z zarzadzeniem
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, jako obowiazujacych dla zaméwien
powyze] 30.000 EURO,

2.5 w przypadku nie podpisania umowy przez wybranego oferenta spodréd zlozonych
waznych ofert dokonanie nowego wyboru (Art. 27¢)

Komisja jest zobowiazana odrzucié oferty badz uniewaznié postgpowanie o

zamowienie publiczne na podstawic art. 27a 1 27b Ustawy o zamowieniach

publicznych.

3.1 O faktycznym i prawnym uniewaznicniu postgpowania zamawiajacy informuje
bioracvch udzial w postgpowaniu.

Otwarcie ofert — czgéé jawna.

4.1 Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym sklad Komisji przetargowej craz
oferty okazujac, iz zlozone zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszy sladow
wskazujgcych na proby naruszenia ich tajemnicy.
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4.2 Nastepnie zostajg odczytane nazwy oferentow, ktérych oferty zostaly uznane za
niewazne z powodu niedolrzymania terminu zlozenia.

4.3 W przypadku odrzucenia wszystkich ofert komisja zamieszcza uzasadnienie na
druku ZP-34.

4.4 Przed otwarciem ofert Przewodniczacy zwrdci si¢ z zapytaniem do oferenléw czy
cheg ztozye oswiadezenie dotyczace przetargu, (dmk ZP-42)

4.5 Komisja dokonuje publicznego otwarcia waznych ofert w terminie okreslonym w
SIWZ odezytujge obecnym nazwe, adres oraz cene ofert (druk ZP-41).

4.6 Informacje, o ktérych mowa w pkt. 4.5 dorgeza sig oferentom, ktérzy nie byli
obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

4.7 Przewodniczacy komisji zwraca si¢ do obecnych oferentéw o ztozenie oswiadezen
zgodnych z art. 22 p. 2 Ustawy lub ustala termin dostarczenia w. wym. oswiadczen.

4.8 Wezwanie powinno zawieraé wykaz uczestnikow postgpowania oraz osab po
stroni¢ zamawiajacego bioracyeh udzial w postgpowarniu.

4.9 Na tym konezy sig czgs$é jawna postepowania.

5. Zamawiajacy wyklucza z postepowania uczestnikéw kiérzy nie zloza oswiadczenia w
wymaganym terminie fub pozostajg w stosunku zaleznosci z innymi uczestnikami
postepowania,

6. Ocena zlozonych ofert - czesé miejawna.

6.1 Komisja sprawdza oferty pod katem oczywistych pomylek w tekscie oferty,
poprawiajac je, niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta {druk 7P-43),

6.2 W przypadku odrzucenia oferty. Komisja wypelnia druk ZP-44.

6.3 W oparciu o informacje zawarte w druky ZP-45 Kemisja weryfikuje oferty pod
katem spelniania warunkéw wymaganych przez zamawizjgcego od oferentéw w
SIWZ ( odnotowujac wyniki w drukach ZP-46.

6.4 Na bazie kryteriow oceny ofert cztonkowie komisji indywidualnie dokonuia
punktowej oceny ofert (druk ZP-S2 tajny przez caly okres postgpowania).

6.5 Wykorzystujac wyniki punktowe indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi
streszczenie i poréwnanie ztozonych ofert { druk ZP-53)

6.6 W przypadku odrzucenia wszysikich ofert Komisja zamiesci uzasadnienie
odrzucenia na druku ZP-54,

6.7 Po podpisaniu Protokohu postepowania przez Komisje 1 jego zatwierdzenia przez
kierownika jednostki organizacyjne; zamawigjacego, wyniki postepowania podaje
si¢ do publiczne] wiadomoscei ( druk ZP-150) oraz niezwlocznie powiadamia na
pismie oferentéw uczestnikow postepowania,

6.8 W przypadku wniesienia zasadnego, pisemnego protestu, Komisja zawicsi
postgpowanie do czasu rozpatrzenia protestu, nie dtuzej jednak niz na okres 7 dni.
Whiesienie protestu przerywa réwniez bieg terminu zwigzania oferta jak réwniez
mozliwosé zawarcia umowy {(druk ZP-61)

6.9 W przypadku nie zawarcia umowy przez oferenta, ktérego oferta zostala uznana
Jako najkorzystniejsza, Komisja sposrod pozostatych waznych ofert wybiera t¢
ktéra jako nastepna w kolejnosci uzyskata najlepsza lokate ( druk ZP-71)

7. Komisja koficzy prace z chwila podpisania urnowy.

Zatwierdzam



